
艺术学院学生事务管理员岗位职责和应聘条件

一、岗位职责
1、入住男生公寓，负责文明寝室创建相关工作，及时全面了解和掌握学生思想动态和具体情况，反映并帮助学生解决实际困难、问题；
2、做好学生科研竞赛相关工作；
3、做好六困生帮扶工作；
4、做好学生档案管理工作；
5、做好学生报到注册工作；
6、协助做好学生评教工作；
7、兼任毕业实习及各项展览的布展、撤展等工作；
8、负责一个年级学生的管理工作；
9、完成院领导及学生事务主管交办的其他工作。
二、应聘条件

1、中共党员；
2、硕士研究生及以上学历；

3、年龄30周岁以下；

4、有较好的文字组织能力和沟通协调能力，综合素质较高；

5、工作认真、细致、勤奋、踏实。


